
Nomor SOP : SOP-DINKES/PP-

Tanggal Pembuatan :

Tanggal Revisi :

Tanggal Pengesahan :

Disahkan oleh : Kepala Dinas Kesehatan

Dasar Hukum
Nama SOP : Pengumpulan Data Kinerja

Peralatan/Perlengkapan

SOP Surat Masuk 1. ATK 2. Komputer 3. Flashdisk 6. Lembar Disposisi

SOP Penyusunan DPA 4. Printer 5. Permenpan No.53 Tahun 2014

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka penyampaian Laporan lakip Tahun  N-1 terlambat Seksi dan Sub Bag

Keterangan

Kepala Dinas Sub Bagian Program
Kabid,Kasubag,Kepala 

Seksi yang membidangi
Waktu Output

1 2 4 5 6 10 11

1 Memerintahkan Untuk mengumpulkan Data Kinerja 15 menit Surat Siap didisposisi

2 Membentuk Tim Pengumpulan Data Kinerja 2 Jam Tim Terbentuk

3
Mengumpulkan dan Merekapitulasi Data Kinerja Dari Bidang, Seksi, Sub 

Bagian
5 hari

Data Sudah Dikumpulkan dan 

Direkapitulasi

Kualifikasi Pelaksana

Memahami Permenpan  No.53 Tahun 2014

Peringatan

No

Mutu Baku

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN KAPUAS HULU

PUTUSSIBAU

DINAS KESEHATAN

Jalan Diponegoro No. 27 Telp. ( 0567 ) 21009

Keterkaitan

PERATURAN MENTERI NEGARA PENDAYAGUNAAN APARATUR NEGARA DAN REFORMASI BIROKRASI NO 53 

TENTANG PETUNJUK TEKNIS PERJANJIAN KINERJA, PELAPORAN  KINERJA DAN TATA CARA REVIU ATAS LAPORAN 

KINERJA INSTANSI  PEMERINTAH

9

Uraian Kegiatan

Pelaksana

Kelengkapan

Mulai

1. Komputer/laptop

2. Flash disk

3. Kertas HVS Ukuran F4
4. Printer 

5. Pulpen

6. File Form Isian Data 
Kinerja

1. Pulpen

2. Lembar Disposisi

1. Pulpen

2. Lembar Form Isian Data 
Kinerja

Perbaikan



Keterangan

Kepala Dinas Sub Bagian Program
Kabid,Kasubag,Kepala 

Seksi yang membidangi
Waktu Output

1 2 4 5 6 10 11

No

Mutu Baku

9

Uraian Kegiatan

Pelaksana

Kelengkapan

4 Membahas dan  mengevaluasi data kinerja 3 Hari Data sudah dievaluasi

Kinerja

1. Pulpen

2. Lembar Form Isian Data 
Kinerja

3. Laptop

4. OHP



Keterangan

Kepala Dinas Sub Bagian Program
Kabid,Kasubag,Kepala 

Seksi yang membidangi
Waktu Output

1 2 4 5 6 10 11

No

Mutu Baku

9

Uraian Kegiatan

Pelaksana

Kelengkapan

5 Melaporkan Hasil  Kegiatan Evaluasi Kinerja 1 hari Dokumen Data Kinerja 

6 Menindaklanjuti Hasil Evaluasi 1 Hari Hasil Tindak Lanjut

Keterangan

selesai

1. Kertas

2. Printer
3. File evaluasi kinerja

4. File Form Lampiran

5.Flash Disk

4. OHP

1. Kertas

2. Printer


